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Bibliotékas lietoSanas noteikumi
1. Visparigie noteikumi

1.1. Jelgavas Valsts &imnazijas biblioteka (turpmak — biblioteka) ir izglitibas iestades
Jelgavas Valsts gimnazijas (turpmak — gimnazijas) biblioteka un tas mérkis ir gimnazijas
pedagogu un skolénu bibliotekara apkalpo$ana;

1.2. Sie noteikumi nosaka bibliotekas lietotaju loku, krajumos eso3o gramatu un citu materialy
lietoSanas kartibu, ka ari citu bibliotaka pieejamo pakalpojumu izmantoganas kartibu;

1.3. Bibliotekas un bibliotekas lietotaja tiestbas un pienakumus nosaka LR “Bibliotaku
likums”, bibliotekas reglaments, bibliotskas lietodanas noteikumi, gimnazijas iekséjas
kartibas noteikumi, citi likumi un normativie akti;

1.4. Bibliotekas lietosanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina biblioteka un
apstiprina gimnazijas direktore;

1.5. Bibliotekas lietoSanas noteikumus izvieto bibliotakas lietotajiem pieejamas bibliotekas

telpas un gimnazijas majaslapa (www.vgim.jelgava.lv).
2. Bibliotekas lietotaju registracija un pakalpojumu sniegSana

2.1. Bibliotekas lietotaji ir gimnazijas pedagogi un skoléni;
2.2. Lai registrétos biblioteka, jauzrada pase vai cits personu apliecinoss dokuments;
2.3. Bibliotekas lietotaju, kam v&l nav 16 gadu, biblioteka registré, uzradot viena no vecaku
vai aizbildnu rakstveida galvojumu;
2.4. Pieregistr&joties biblioteka, lietotajam jaiepazistas ar tas izmanto$anas noteikumiem;
2.5. Bibliotekas lietotajam, tiek izveidots bibliotakas lasitaja formulars elektroniskaja sistema
BIS ALISE. Taja tiek ievaditi personas dati un kontaktinformacija. Sie dati tiek apstradati
saskana ar Personas datu aizsardzibas likumu un J elgavas pilsétas Pasvaldibas izdotajiem
saistoSajiem noteikumiem par Personas datu apstradi un aizsardzibu;
2.6.Katra macibu gada sakumi bibliotekas darbinieki, izmantojot skolénu sarakstus,
elektroniski veido bibliotekas lietotaju formularus sistéma BIS ALISE;
2.7. Lietotaja formulara registre izsniegtos iespieddarbus vai datortehniku un zinas par to
izsniegSanas terminu;
2.8. Bibliotekas un lasitavas sniegtie pakalpojumi ir bezmaksas;
2.9. Lietotajam lidzi nem3anai izsniedz ne vairak ki 5 dailliteratiiras gramatas vai citus
iespieddarbus, iznemot maciby gramatas;
2.10.Uz majam izsniedzamo iespieddarbu lietodanas termini;



2.10.1. nozaru, popularzinatniskas un dailliteratiiras gramatas — 30 dienas;
2.10.2. mécibu gramatas izsniedz uz vienu macibu gadu; '
2.10.3. serializdevumus izsniedz uz 7 dienam;

2.11.NepiecieSamibas gadijuma lieto§anas terminu var pagarinit, ja izdevumus nepieprasa
citi lietotaji;

2.12. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam tiek izsniegtas augusta beigas un septembra
sakuma p€c Tpasi sastadita grafika. Noraditaja laika katra klase audzinatdja vadiba
ierodas skolas bibliotéka un katrs skoléns sanem savu gramatu komplektu, kas tiek
registréts lasitaja formulara;

2.13.Macibu gramatas nodod macibu gada beigas péc Tpasi sastadita grafika, kurs tiek
pazinots audz&kniem un skolotajiem ne vélak ka vienu ned&lu pirms gramatu nodoganas.

2.14.Skolas biblioteka tiek piepemtas gramatas, kas nav sasvitrotas, sapléstas vai citadi
bojatas.

3. Bibliotekas lietotaju tiesibas

3.1. Iepazities ar bibliotekas lietodanas noteikumiem;

3.2. Sapemt pilnigu informaciju par bibliotekas krajumu un informacijas sistemu;

3.3. Izmantot bibliotékas krajumu un informacijas sistému;

3.4. Sapemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus, vai to kopijas no bibliotékas
krajuma;

3.5. Sanemt lietoSana portativos datorus un plansetdatorus (turpmak - datortehnika), kuru
lietoSanas noteikumi aprakstiti §1 dokumenta 7. punkta;

3.6. Sapemt lietoSana uz macibu gadu attiecigajai klasei atbilstofu macibu gramatu
komplektu;

3.7. Piedalities bibliotékas darba organizatorisko jautajumu risina$ana.

4. Bibliotekas lietotaju pienakumi

4.1. Ieverot skolas iek3gjas kartibas un bibliotekas lietoSanas noteikumus;

4.2. Akurati izturéties pret datortehniku. Péc lieto3anas to ievietot iericei paredzétaja skapi un
pieslégt pie 1adé&tsja;

4.3. Saudzigi izturéties pret lietoSana nodotajiem iespieddarbiem un citiem dokumentiem,
nedrikst tajos izdarit nekadas atzimes un pasvitrojumus, locit un izplest lapas;

4.4. Jaievero lieto$ana sanemto iespieddarbu, datortehnikas u.c. materialu lieto$anas termins;

4.5.Beidzot macibas vai darba attiecibas, lietotdgjam janodod visa biblioteka sanemta
literatiira un datortehnika;

4.6. Bibliotekas telpas neienest un nelietot &dienus, dzérienus;

4.7. Netraucét citu bibliotekas lietotaju darbu, biblioteka saglabat tiribu un kartibu.

5. Bibliotekaras un informacionilas apkalpoSanas kartiba
5.1. Gramatas un citus materialus uz majam izsniedz tikai tiem lietotajiem, kuri registréjusies
biblioteka Sajos noteikumos paredz&taja kartiba;
5.2. Personas, kas nav 3ajos noteikumos noraditie lietotaji, var izmantot bibliotekas krajumus
tikai lasttava;
5.3. Lietotdjam aizliegts iznest no bibliotekas nepieregistrétus izdevumus un datortehniku.

6. Bibliotékas stacionaro datoru lieto$anas kirtiba

6.1. Bibliotekas stacionarie datori ir paredzati tikai macibam;



6.2. Pie stacionara datora vienlaicigi drikst atrasties divi lietotaji (izngmumi pielaujami grupu
darbu laika);

6.3. Darba ar datoru jaievéro darba drosibas, elektrodrosibas un ugunsdrosibas noteikumi. Tas
ietver aizliegumu pievienot citu datorpeli, tastatiiru un citas ierices;

6.4. Biblioteka aizliegts sp&lat datorspéles;

6.5. Ja tiek konstat&ts, ka skoléns spele datorspéles vai veic citas neatbilstosas darbibas, tad
dators tiek blokéts;

6.6. Uz datoriem ir aizliegts bez atlaujas lejupieladét un instalét programmas, mainit ta
konfiguraciju un ekrana darbvirsmas attelus, parsaukt mapes un veikt citas
nesankciong@tas darbibas;

6.7. Lietotaju darbibas skolas stacionaraja datora tiek uzraudzitas ar datoru monitorésanas
programmu.

7. Datortehnikas lietoSanas kartiba

7.1. Datortehniku drikst izmantot tikai macibu darbam, gimnazijas telpas;

7.2. Portativo datoru un plansetdatoru iespgjams sanemt lietosana, tad, ja priek§meta skolotajs
ir pieteicis ta nepiecie$amibu koplietoSanas saits, kas pieejama visiem skolas
pedagogiem;

7.3. Skoléns var sanemt datoru vai plan3etdatoru nosaucot savu vardu, uzvardu un klasi.
Lietotaja formulara tiek noskenéts ierices individualais svitrkods. lerice tiek atzimé&ta ka
atdota, veicot ieprieks $aja punkta uzskaititas darbibas;

7.4. Uz portativajiem datoriem un plandetdatoriem ir aizliegts bez atlaujas lejupieladét un
instalét programmas, mainit operétajsistémas konfiguraciju;

7.5. Datortehnikas lietodanas termins ir viena macibu diena;

7.6. Datortehnika janodod tada pasa stavoklIf un komplektacija kada ta panemta;

7.7. Pret datortehniku jaizturas saudzigi. Aizliegts tas tuvuma lietot partiku un jebkada veida
Skidrumus.

8. Nozaudéto vai sabojato iespieddarbu un datortehnikas aizvieto$anas kartiba

8.1. Pazaudéto un sabojato iespieddarbu un datortehnikas vertibu nosaka péc bibliotekas
uzskaites dokumentos uzraditajam cenam,;

8.2. Nozaudgtais vai sabojatais iespieddarbs jaaizvieto ar tadu pasu vai lidzvertigu izdevumu
tada pasa veértiba;

8.3.Ja nozaudgta vai sabojata datortehnika, tad zaud&jumi jasedz, iepriek§ saskanojot ar
gimnazijas atbildigajiem IT specialistiem.

8.4.Ja kadu bibliotékas gramatu vai citu iespieddarbu un datortehniku nozaudgjusi vai
sabojajusi nepilngadigi lasitji, tad par to atbild vigu vecaki vai aizbildpi.

Sagatavoja:
Jelgavas Valsts gimnazijas
bibliotekare
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