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TaisnosSanas un saistibu atruna

Saja materiala aprakstitie ieteikumi ir balstiti uz personisko pieredzi,
interneta sastopamo informaciju un ir lietojami visnotal situativi, nemot
vera apstaklus un kontekstu katra prezentacija. Materials ir uzskatams par
nepabeigtu, un laika gaita ta saturs var tikt papildinats un korigets.



Rekomendacijas efektivai prezentacijai

Vienkarsiba

Vienkarsiba ir viens no efektivas prezentacijas pamatelementiem, un to ir
verts paturet prata viscaur prezentacijas izstrades laika. Bet kas ir vienkarsa
prezentacija? Tada, kas ir viegli uztverama, lakoniska un saprotama — ne
tikai saturiski, bet ari vizuali! Lai prezentacija butu viegli uztverama, ir
jaizprot vairakas butiskas prezentacijas veidoSanas paradigmas.

Prezentacijas planoSana, scenarijs

Kads ir prezentacijas merkis? Kadam atgadinat, kadu padarit zinosaku, kadu
parliecinat vai iedvesmot?

Merkis ir izveidot prezentaciju, kas nav samocita, samakslota, bet ir dabiska,
organiska, kura ieveroti tie pasi principi un vértibas, kas sastopamas mums
apkart pasaul€, kura dzivojam. Ir runa par krasam, komunikaciju, lietu
kartibu un piederibu, par krasno un iespaidigo, par atskirigo un lidzigo, par
to, kas mus uzruna, iespaido un iedvesmo.

PlanosSanas tehniskie aspekti

Cik talu atradisies pédéja rinda sedosie?

Kads telpa bus apgaismojums?

Vai prezentaciju radis ar projektoru, TV vai skatisies datora ekrana?
Kas ir prezentacijas mérkauditorija?



Ko vélamies pateikt ar savu prezentaciju?

Lai uzturétu prezentaciju vienkarsu un lakonisku, tas izstrades sakumstadija
ir butiski pieverst uzmanibu apskatamajam pamatjautajumam, galvenajam
atzinam, véstijumam un prezentacijas sasniedzamajam rezultatam (SR) un
paturét to prata, stradajot pie katra slaida.

Skaidri jadefine darba struktira, taja ietverot ievadu, iztirzajumu,
secinajumus un nobeigumu (nevis burtiski, bet konceptuali!) Prezentacijas
strukttru ar galvenajam témam nereti ir vélams atspogulot tas sakuma,
tadejadi noradot uz apjomu un formu. Ja prezentacijas formats to lauj,
auditoriju var informét par laiku, kas tiks veltits prezentacijai, vai materials
bds turpmak pieejams vai tomér javeido pieraksti /jafotografe slaidi.

Izklastot tému iztirzajuma, tekstam jabut viegli uztveramam, logiskam un
tam jaatbild uz pamatjautajumu. Nobeiguma var ieklaut atgadni par
galvenajiem jautajumiem, SR un visu pamatjautajumu kopsavilkumu un, ja
nepiecieSams, noradit uz ricibu ka logisku prezentacijas turpinajumu.

Prezentacija var integréet kadu progresa indikatoru, kas liecinas par tas
apjomu un prezentésanas tempu (progresa josla vai slaida numurs).

Informacijas apjoms

Katrai domai atvel savu slaidu, ja vien tieSam nav paredzéts runat par
vairakam lietam vienlaicigi (salidzinasanai), nekombiné viena slaida vairakas
domas vai témas, pat tad, ja vieta to atlauj. Jaatceras, ka prezentacija ir
stastijuma papildinajums, nevis otradi, tapec prezentacija nav vélams
ietvert informaciju, par ko netiks runats. Ja stastijjuma informaciju izklastit
nav nepiecieSams, tad veél jo vairak — ta nav jaapraksta ari prezentacija, ko
demonstré auditorijai. Sadiem mérkiem parasti izmanto izdales materialus
un atgadnes.



Tipografija

Fonta izvele

lzmanto Sans fontus (Calibri, Arial, Helvetica, Verdana), nevis Serif (Times
New Roman, Garamond, Bookman, Perpetua).

Sans fontus ir viegli lasit no dazadiem attalumiem un ari tad, ja tie ir maza
izmera.

Tiem, kas vélas iet soli talak un prezentacija izmantot nestandarta fontus,
ieteicams iepazities ar Google Fonts servisu — modernu un kvalitativu
bezmaksas fontu bibliotéku. LietoSanas pamaciba Seit.

Sans Serif Serif

Montserrat Playfair Display

Rakstzimiju stils

lzmanto ne vairak ka 2 fontus, 3 fonta izmeérus un formateé tos, mainot
rakstzimju biezumu (moderniem Sans fontiem ir izmantojami 3—8 biezumi).
Jaizvairas no slipraksta lietoSanas. To dara, lai saglabatu prezentacijas
vienkarsibu un vieglu satura uztveramibu.


https://fonts.google.com/
https://slidesgo.com/slidesgo-school/powerpoint-tutorials/how-to-change-embed-or-add-fonts-in-powerpoint#how-to-add-fonts

lzmers

Lai saprastu, kuru rakstzimju izméru izvéléties, janem véra ekrana augstums
un ta distance lidz talakajam cilvekam auditorija.

Laika gaita dazadu nozaru specialisti ir pétijusi un izstradajusi vairakas
vadlinijas un rekomendacijas, cik lielam prezentacijas jabut tekstam. Lai
efektivak noteiktu rakstzimem fonta izméru, javeic apréekini, nemot véra
vairakus mainigos — displeja augstumu, distanci no displeja lidz péedgjai
auditorijas rindai un lenki, kas starp tiem veidojas, izteiktu arkminutes.

Vienkarsak sakot, nemot véra musu skolas telpas un tehnisko
nodrosSinajumu, ieteicamais rakstzimju izmérs slaidos ir Sads:

WEVEIR Lielais Seminaru

Zal
kabinets kabinets telpa e
Virsraksts 44+ 44+ 50+ 54+
Rindkopa 28+ 28+ 30+ 32+

Mazak ir vairak (gandriz vienmeér)

Jaizvelas mazak rindkopu, vairak 1su kopsavilkuma atzinu, atstajot vietu
krasam, formai, vizualizacijam un, galu gala, pasam runatajam.
Plasu atzinibu ir guvusi ieteikumi, kas paredz izmantot ta saucamos 6x6 vai

7x6 likumus — vardu skaits rinda un rindu skaits slaida.

Ja prezentacijas specifika tomeér paredz daudz teksta, tad piedava to dozéta
veida — pa dalam rindkopas vai saraksta formata.



Klasiskie saraksti un aizzimes ir garlaicigas!

Péc iespéjas jaizvairas no konservativo aizzimju un sarakstu lietoSanas, tos
aizstajot vai papildinot ar tekstu papildinoSiem vizualiem elementiem
(ikonas, ilustracijas, atteli).

Kas garso lacim?

> Ziles

» Medus

» Ogas

> Ciekuru séklas
> Rieksti

Kas garso lacim?

ZILES MEDUS 0GAS GIEKURU RIEKSTI
SEKLAS



Krasas

Krasas ir pirmais, kam japievers uzmaniba, vizuali komunicéjot ar auditoriju.
Ar krasam var radit noskanu vai emocionali pastiprinat stastijumu (krasu
nozime) un komunicét bez vardiem. Tacu ne vienmér krasas sava starpa ir
saderigas. Krasu teorija ir definétas koncepcijas un krasu kategorijas —
komplimentéjosas (saderigas) krasas, analogas, triades un citas, ko
izvéleties, veidojot prezentacijas krasu paleti.

Interaktivs krasu aplis tiessaisté: https://color.adobe.com/
Komplimentéjosas
toni
%
U Analogas krasas
@ Krasu triade

Kontrasts un krasas spilgtums nosaka elementa vietu kopé€ja slaida
hierarhija vairak neka izmeérs un novietojums (par vizualo hierarhiju
turpmak ir atseviska sadala).

Siltie
toni

Kontrasts ir viens no priekSnoteikumiem labai teksta lasamibai — tumsi burti
uz gaisa fona un otradi. lzvéloties krasas tekstam vai ta fonam, jaizvairas no
parlieku spilgtiem toniem. Tapat ari der atceréties, ka gaiSs un tumss nav
tikai balts un melns.


https://color.adobe.com/

Attél

Atteli ir domati tam, lai pastiprinatu stastijumu, padaritu to izteiksmigu,
neparprotamu un saistosu. Attéliem ir jabut sagatavotiem augsta kvalitaté
gan tehniski, gan izpildijuma zina.

Lai panaktu péc iespéjas labaku efektu, attélu var lietot ka slaida fonu ar
minimalu virsraksta tekstu tam virstu — ta saucamais Hero Image stils. Ja

attélu izvelas likt blakus teksta blokiem, tam noteikti ir jabut pietiekami

lielam, ievérojot prezentacijas stilu un kompoziciju.

Atteli var but fotografijas, ilustracijas vai ikonas, bet nav ieteicams izmantot
novecojusas ilustracijas, kas ietver abstraktus 3D modelus (ja vien tie nav
tiesa veida dala no témas), clipart tipa ilustracijas un visa veida klisejas.
Augstas kvalitates attéliem, ikonam un ilustracijam ieteicami sadi
bezmaksas resursi (dazos kada bridi ir jaregistréjas):

Foto un video https://www.pexels.com/discover/

Foto un foni https://unsplash.com/explore

llustracijas, foto u.c. https://www.freepik.com/free-vectors/illustrations

Ikonas https://www.flaticon.com/



https://www.pexels.com/discover/
https://unsplash.com/explore
https://www.freepik.com/free-vectors/illustrations
https://www.flaticon.com/
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Tabulas

Tabulas var optimizéet un parveidot, atstajot tikai pasu svarigako, kas
nepiecieSams problémas izklastam.

lzveérte tabulas nepiecieSamibu tas uzblves un apjoma dél. Dazkart ir verts
padomat, vai tabula vispar ir vajadziga — varbut var izcelt tas svarigako
informaciju un pasniegt ka atzinu, secinajumu, pastiprinot to ar ilustraciju.
VarbUt tabula var bat krietni vienkarsaka, tapéc iznem mazsvarigo, kas nav
vajadzigs galvenas domas uztversanai.

Ja tomer bez lielas tabulas neiztikt, to var attélot fragmentari, izmantojot
animacijas efektus.
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Diagrammas

Diagrammas péc iespéjas vienkarso, maksimali atsakas no lieka, bet izcel
svarigako. Gan diagrammas, gan tabulas batiski ir ipasu uzmanibu pieverst
virsrakstam, lai tas paskaidrotu un lasitajam noraditu, kas ir jasaskata, nevis
kas ir redzams tabula un diagramma.

lzvietojums un kompozicija

Konsekvence ir atsléga uz lakonisku, sabalansétu un viegli uztveramu
prezentacijas dizainu. Tas nenozimeé, ka dizains ir vienveidigs, bet tam jabut
stilistiski ieturétam un paredzamam, piemeéram, virsraksts visos
prezentacijas slaidos bus vienmeér viena un taja pasa vieta, krasa, stila un
izméra. Protams, ari Seit pastav iznémumi, tomer tie ir pielaujami, paturot
prata konsekventa dizaina butisko lomu viegli uztveramas prezentacijas
veidosSana. Lakoniska prezentacija nozimé — katram satura elementam ir
sava vieta, tas ir harmonija ar paréjiem elementiem (ievérotas pietiekamas
atstarpes un izlidzinajumi), elementi ir viegli uztverami un neparprotami.
Sadai prezentacijai ir raksturigas tadas pazimes ka simetrija, balanss,
saistitu lietu vizuala grupésana, izlidzinajums. Svarigi, lai izvietojums un
kompozicija ir sistematiska un pielietota visos prezentacijas slaidos.

l [}

o [N | spades
Forma . . A‘ Linijas
e . . . . C’HG”YJ(!IE . . . .
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Hierarhija un vizuala komunikacija

Pirmais, ko cilvéks prezentacija pamana, ir krasas, pec tam — kur izkartoti
objekti, un tikai tad iedzilinas attélos un teksta. Tapéc loti svarigi ir pieverst
uzmanibu, kur un ka ir izvietoti slaida satura elementi, un prasmigi
manipulét ar to, kam auditorija pievers uzmanibu.

Vispirms par krasam — kosas vai tumsas krasas izcel un rada sajutu, ka
objekts ir tuvak un tas ir svarigs, savukart pasteltoni un balakas krasas to
Skietami attalina, padarot mazak nozimigu, vélak pamanamu. Tada veida
rodas iespéja kontrolét, ko auditorija pamanis pirmo, ko nakamo un ko
pédejo.

Lai izceltu un padaritu atskirigu, izmanto kontrastus, bet krasa nebut nav
vienigais instruments, ar ko to panakt —izmérs, forma, atskirigi fonti, to stili
un novietojums ari veido kontrastus.

Veidojot prezentacijas dizainu, janem vera prakse, kas ir lietojama tiesa
saskana ar vizualas hierarhijas planoSanu — visas pasaules kulturas lasa no
augsas uz leju un vairums no kreisas uz labo pusi.

Materiali par kompoziciju un vizualo hierarhiju anglu un krievu valoda.

Pamégini, izvérté so attélu, ka tas ar Tevi
vizuali komunicé?
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https://edu.gcfglobal.org/en/beginning-graphic-design/layout-and-composition/1/
http://mediasvod.ru/princip-vizualnoy-ierarhii/

Animacija un efekti

Nemot vera visu visu iepriekSs minéto, animacijas lieto, lai pievérstu publikas
uzmanibu svarigakajiem elementiem, izceltu tos vai attélotu apjomigus
objektus, kas citadi neietilpst ekrana, pieméram, garus vai platus attélus,
tabulas vai detalizétas diagrammas un shémas. Animacijam vélams but
minimalam, neuzkritoSam, dabiskam un tikai tur, kur tas palidz labak uztvert
vizualo materialu.

Ar efektiem un stiliem ir |oti lidzigi — jo mazak un neuzkritosak, jo labak!
Musdienu grafiskaja dizaina pasauli imitéjoso jeb skeumorfisma éru
(skeuomorphism) ir nomainijusi minimalisma un ta saucama plakana dizaina
(flat design) éra, kur Tpasi uzmaniba tiek pievéersta dizaina vienkarsibai,
satura pieejamibai un lietotaja pieredzei (user experience). Pieméram,
ieraméts attéls vai teksts ar pakapenisku krasu pareju, énu un kontaru
musdienas gandriz nekad nav ieteicams papildinajums efektivas
prezentacijas izstrade. Iznémums varétu but énas, bet tas ir loti delikats
efekts, kas viegli var klut drizak par defektu. Ne velti ir teiciens, ka labs
dizains ir nemanams dizains.

ABCLANDSCARING

e

C/ALL UST 609-555-1234
1=800=555-

E&}X@@QGM 555 2345

Piemérs, kur efekti ir kluvusi par defektiem.
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Kopsavilkums

Efektiva prezentacija raksturojama ka lakoniska, vienkarsa, viegli uztverama,
paredzama péc formas un apjoma, pieejama visai auditorijai.

lzmanto Sans Serif fontus (Calibri, Arial u. tml.) optimala izméra.
Sarakstiem pastav alternativas.

Krasas ir izvélétas péc to nozimes un mérkéetas uz saturu, turklat tas ir
savstarpéji saderigas.

Atteéli ir laikam un prezentacijas stilam atbilstosi, pietiekami lieli.

leklaujot tabulas un diagrammas, ir padomats, lai tas butu pieejamas visai
auditorijai (viegli uztveramas, viegli salasamas).

Satura izvietojums slaidos ir planots, organizéts un pamatojams.
Prezentacija ir pieticiga dekoracijas, bet bagatiga satura.

Daudzi labi bezmaksas prezentaciju paraugi iedvesmai un lietoSanai
atrodami Seit: https://slidesgo.com/themes

UZMANIBU! Prezentaciju paraugos nereti sastopami fonti, kas nav
savietojami ar latviesu valodai raksturigajam rakstzimem, tadél ir batiski par
to parliecinaties, Sos paraugus atverot un uzrakstot tekstam paredzétajos
laukos burtus, pieméram, AA, SS, KK un salidzinat, vai stilistiski tie ir vienadi
un vai vieniga atskiriba ir garumzimé / mikstinajuma zime.

Ir latvieSu valodas Nav latviesu valodas
atbalsts. atbalsta.
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https://slidesgo.com/themes

lzmantotie avoti

Vizualie materiali:

www.freepik.com

www.pexels.com

www.flaticon.com

www.slidesgo.com

Informativie materiali:

https://www.canva.com/learn/serif-vs-sans-serif-fonts/

https://www.inzonedesign.com/blog/6-principles-of-design/

https://garethdavidstudio.com/tutorials/design-videos/

https://edu.gcfglobal.org/en/beginning-graphic-design/color/1/

https://www.extron.com/article/videowallfontsize
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http://www.freepik.com/
http://www.pexels.com/
http://www.flaticon.com/
http://www.slidesgo.com/
https://www.canva.com/learn/serif-vs-sans-serif-fonts/
https://www.canva.com/learn/serif-vs-sans-serif-fonts/
https://www.inzonedesign.com/blog/6-principles-of-design/
https://garethdavidstudio.com/tutorials/design-videos/
https://edu.gcfglobal.org/en/beginning-graphic-design/color/1/
https://www.extron.com/article/videowallfontsize

